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QUY CHE
BAU CU, BIEU QUYET VA KIEM PHIEU TAI

PAI HOI CO PONG PHIEN HQP THUONG NIEN NAM 2023

- Cdn cik Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi mede Cong hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17/6/2020;

- Céin cit Piéu I 16 chirc va hoat déng cua Cong ty ¢é phan vén tdi va xép do
Hai An.

Piéu 1. Trinh ti @ng cir, dé cir thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat nhiém ky
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2023 -2028

Tru6e cude hop Pai hoi déng ¢b dong, cac cb dong co quyén cing nhau l4p nhom dé
dé ctr va don phiéu bau cho ngudi do ho dé ctr. Cac cd déng hodc nhém cb dong du
tiéu chuén tng c/dé ctr d& bau thanh vién Ho6i ddng quan tri (HPQT), Ban Kiém
soat (BKS) dugc quyén tmg ci/dé cir va phai cung cép ngay hd so dé clr/ting cir
cham nhét 13 trude khi khai mac PHPCD, dé Ban td chirc Dai hoi c6 thé chuin bi
dAy du cac tai liéu lién quan dén viéc Bau cir.

Sé lugng tng cir vién ma mdi nhém c6 quyén dé cir phu thudc vao sb lugng tng cir
vién do Dai hoi quyét dinh va ty 18 s¢ hitu ¢d phan ciia mdi nhém. S6 lugng tng cir
vién ma ¢ déng hodc nhém cd dong cé quyén dé cir nhur sau:

Péi véi Hoi dong quan tri:

Cb dong hodc nhém cb dong nam giit tir mudi phan tram (10%) dén dudi hai muoi
phan tram (20%) tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) émg vién;
tir hai muoi phan tram (20%) dén dudi ba muoi phan trim (30%) dugc dé cir téi da
hai (02) tmg vién; tir ba muoi phan tram (30%) dén dudi bén muoi phan trim (40%)
duge d& ctr toi da ba (03) tmg vién; tir bdn muoi phan trim (40%) dén dudi nim
muoi phan trim (50%) dugc dé cir tbi da bén (04) tng vién; tir ndm muoi phan trim
(50%) dén dudi sdu muoi phan trim (60%) dugc d& cir tdi da nam (05) tmg vién; tir
sau muoi phén trim (60%) dén dudi bay muoi phan tram (70%) dugc d cir ti da
sau (06) tmg vién; tir bdy muoi phin tram (70%) dén tam muoi phan trim (80%)
duge dé cir tdi da bay (07) tmg vién; va tir tdm muoi phan trim (80%) tr& 1én dugc
dé cir tbi da ing vién.

Doi véi Ban Kiém soat:

e
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Cb dong hodc nhém c¢d dong ndm gitr tir mudi phan tram (10%) dén dudi hai muoi

phén trim (20%) tong s cd phan c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién;

tir hai muoi phan traim (20%) dén dudi ba muoi phan tram (30%) duoc dé cir tdi da

hai (02) tmg vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bdn muoi phan tram (40%)

dugc dé cir téi da ba (03) tmg vién; tir bdn muoi phan tram (40%) dén dudi nim

muoi phan trim (50%) duoc dé cir tdi da bdn (04) ing vién; tir ndm muoi phan tram

(50%) trd 1én duge dé cir tdi da tng vién.

Truong hop sé luong mg cir vién duoc ¢b déng/nhém cb dong dé cir thip hon sb

ung cr vién ma ho dugc quyén dé cir, sb ung ctr vién con lai do HDQT dé cu.

Céch thirc HDQT duong nhiém dé cir ing cir vién: HDQT sé& cong b danh sach tng

ctr vién tai PHDCPD dé gidi thiéu va cong bd thong tin vé g cir vién t6i cac cb dong

du hop va dé nghi PHPCDP théng qua danh séch.

Danh sach cac tng cur vién tham gia HDQT/BKS s€ phai dugc DPHPCD thong qua

tirng phan hogc toan b trude khi tién hanh bau cir.

Céc ¢ dong hoic nhém cd dong du tiéu chuin c6 thé giri hd so ung cir, dé cir trude

17h00 ngay 09/06/2023 theo dia chi:

o Viin phong Hii Phong - Cong ty c6 phin vin tdi va xép dé Hai An

° T t”ing 3, Toa nha Hai An, km 2 dwong Dinh Vi, phwong Dong Hdi 2, quin
Hii An, thanh phé Hai Phong

e Nguwoi nhin: ong Nguyén Ngoc Minh

° Dién thogi: 0225 3979721 Fax: 0225 3979718

Hb so tng ctr, dé cir bao gdm:

o Pon tng cir/dé ctr timg vién tham gia HDQT va BKS (theo mau);

® Ban ké khai ly lich ctia g vién (theo mau);

e Bén sao hop 1&: CMND/CCCD/H$ chiéuw/Ho khau thudng tri, cac bing cip,
giéy chtrng nhan trinh dd hoc van va trinh d6 chuyén mon;

. Thu cam két cta tmg vién HDQT/BKS

Tiéu chuén va diéu kién Iam thanh vién Hoi ddng quan tri

Theo Khodn 1 Piéu 155 - Ludt Doanh nghiép

Thanh vién Hoi dong quan tri phai ¢6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

Khong thudc dbi taong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép 2020;
C6 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoic trong linh vuc,
nganh, nghé kinh floanh cua cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty,
trir truong hop Diéu 1€ cong ty ¢6 quy dinh khac;

Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c¢6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan
tri ciia cong ty khac;
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Péi voi doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 ciia Luat
ndy va cong ty con ciia doanh nghiép nha nuéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88
ctia Luft nay thi thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 1a ngudi ¢6 quan hé gia
dinh ctia Giam ddc, Tong gidm dbc va ngudi quan ly khic cla cong ty; clia nguoi
quan ly, ngudi c6 thAm quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me.

Theo khodn 1 diéu 28 - Piéu 1¢ HAH

Thanh vién HDQT phai ¢ du cac tiéu chuén va diéu kién co ban sau:

C6 nang luc hanh vi dan su ddy du theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam va khong
thudc nhitng ddi tuong khong c¢é quyén duge thanh 14p hay quan 1y doanh nghiép tai
Viét Nam theo quy dinh néi tai Diéu 17(2) - Luat Doanh nghiép;

C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh va khong nhét thiét
phai 1a ¢b déng ciia cong ty;

Thanh vién HPQT ctia Cong ty c6 thé dong thoi 13 Thanh vién HPQT cia cong ty
khéac;

Ngoai cac tiéu chudn chung néi tai Piéu 28(1.a) trén, Thanh vién HPQT doc 1ap phai
dap ung du cac diéu kién, tiéu chuan riéng noi tai Pidu 155(2) - Luat Doanh nghiép.

Tiéu chuan va di€u kién lam thanh vién Ban ki€m soat ?ﬁé\o\‘
: 9

Theo khodn 1 diéu 169 - Ludt Doanh nghiép cONG TY

Kiém so4t vién phai cé ti€u chuan va di€u kién sau day: ca PH‘Q‘;}{‘
TAI VA XEP

Khong thudce dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép;
Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, rmé
ludt, quén tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua ==
doanh nghiép;

Khéng phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc

hodc Tong gidm doc va nguoi quan ly khac;

Khéng phai 12 ngudi quéan 1y cong ty; khong nhit thiét phai 1a cd dong hodc ngudi

lao dong cuia cong ty, trir truong hop Piéu 1€ cong ty cé quy dinh khac;

Tiéu chuin va diéu kién khéc theo quy dinh khac ciia phap luat c6 lién quan va Diéu

1€ cong ty.

Theo khodn 2 diéu 39 - Piéu 1¢ HAH

Kiém soat vién phai dp g céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1

biéu 169 Luat Doanh nghi€p, Diéu 1€ cong ty va khong thudc céc truong hop sau:

Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cua cong ty;

La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac

bao céo tai chinh cia cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

. Phwong thirc Biu don phiéu éng vién HPQT va BKS

Hinh thirc Phiéu bau cir thanh vién HPQT va thanh vién BKS:
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o MBJi cb dong/dai dién cd dong theo iy quyén dén du Dai hdi s& dugc phat mot
Phiéu Bau ctr dé bau thanh vién HPQT va thanh vién Ban kiém soat.

° Trén mdi Phiéu bau c6 ghi tén cic tng clr vién dugc dé cir vao BKS va
HDPQT, c6 théng tin cd dong hodc dai dién theo ty quyén va téng s cd phan
¢6 quyén bidu quyét ma ho dai dién. Khi c6 dong/dai dién c6 dong dugc phat
Phiéu bau phai kiém tra lai ma sb va s ¢ phén ghi trén Phiéu bau, néu c6 sai
s6t phai thong béo lai ngay cho Ban Pang ky tai thoi diém nhén Phiéu bau.

Phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 cta Luat Doanh nghiép dugc
ap dung dbi véi tAt ca cac cong ty cd phin, gdm ca cac cong ty niém yét, trir trudng hop
phép luat vé chimg khoan c6 quy dinh khéc.

Tong sd quyén bau cur cua co dong duge xac dinh theo cong thirc sau:

Tong so phieu _ Tong so co phan c6 quyén , SO thanh vién du kién
bau cir bieu quyét dwge bau
® Khi déng y bau cho ung cit vién, cd dong vict sd phi€u muodn bau vao cot “So6

phicu bau™;

® Néu khong bau cho ng ctr vién, thi c6 dong dé trong hodc gach chéo vao cot
“So phicu bau™;

o Tong s6 phi€u bau cho ung cur vién cua mot c6 dong khong dugc vuot qua
tong sO phiéu dugc phép bau cta c6 dong do;

Vi du:

° Sé luong thanh vién bau vao Hoi déng quan tri nhiém ky méi 1a 05 nguoi
(trong s6 06 nguoi dugc gidi thiéu, dé ciz), s6 lugng thanh vién Ban Kiém soét
nhiém ky méi 1a 03 nguwoi (frong s6 04 nguwoi dwoc gidi thiéu, dé cir). Ong A
1a ¢b dong ndm gitr 1.000 ¢6 phin c6 quyén biéu quyét. Nhu vay, Ong A c6
s6 phiéu bau cir HPQT Ia (1.000%5) = 5.000 phiéu va sé phiéu bau cit BKS
1a (1.000%3) = 3.000 phiéu.

o Khi bau cir Hoi ddng quan tri duoc théng nhét 1a 05 thanh vién, Ong A chia
tdng s6 phiéu bau cir cia minh 1 5.000 phiéu cho t6i thiéu 01 ing vién va tdi
da 12 05 tng vién. Ong A/ngudi dai dién cta Ong A ghi vao Gidy bau cir nhu

sau:
¥ ) Ho va tén irng vién So6 phiéu biu
1 Ung vién 1 500
2 Ung vién 2 1.200
3 Ung vién 3 3.000
4 Ung vién 4 X
5 Ung vién 5 X
6 Ung vién 6 300
Téng cong 5.000
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. Thuc chit viéc bau ctr 12 phan phdi toan bd hodc mot phan cia téng sd phiéu
bau cir ctia minh cho mdt hodc mét sb Gmg vién, trong d6 sb luong phan phbi
cho mdi ting vién co thé khic nhau, tuy thudc vao sy tin nhiém ddi véi ing
vién d6. Trong vi du nay, s& chon ra 05 ngudi trong sé 06 g vién thi mdi cb
dong (hoic dai dién cb dong) chi duoc phép phan phdi phiéu bau cho téi da 1a
05 nguoi. C6 dong/dai dién cb dong co thé dén hét phiéu bau cho tbi thiéu
mot (01) Gng vién va tdi da nam (05) tmg vién cho HPQT nhiém ky méi va
téng sb phiéu bau cho tit ca tng vién phai it hon hodc bing tdng sé ¢ phan
c¢6 quyén biéu quyét nhan véi sb tng vién duoc phép bau.

° Tuong tu cach bau don phicu dugce ap dung doi véi bau thanh vién Ban Kiém
soat.

Ung cir vién tring cir
Ngudi tring cir thanh vién HPQT hodc thanh vién BKS dugc xé4c dinh theo sé phiéu

bau tinh tir cao xubng thip, bit dau tir img ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén
khi du s6 thanh vién trong nhiém ky da duoc Dai hoi thong qua.

Truong hop ¢6 tir hai ing cir vién tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cimg cia HPQT hodc BKS thi s& tién hanh bau lai trong s cc Gng cir
vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo cac tiéu chi thudc Quy ché nay\
hozc Piéu 1& cong ty quy dinh. 2N

Biéu quyét thong qua cic ndi dung cin biéu quyét ciia Pai hoi b dong thuong |

Illell i (E' /

Biéu quyét thong qua cic bio cdo, vin dé cin biéu quyét thudc thdm quyén Pai ho¥

cd dong dugc tién hanh cong khai, truc tiép theo sy diéu hanh cta Chu toa Dai hoi

va chi st dung thé biéu quyét do Ban t6 chic Dai hoi ddng cd dong phién hop

thudng nién nam 2023 clia Cong ty cd phan vén tai va xép d& Hai An phat hanh;

Thé biéu quyét dugc phét cho ¢d dong khi ¢b dong 1am thi tuc dang ky tham du tai

dai hoi;

Quy dinh vé Phiéu biu cit va Thé biéu quyét KHONG hop 18

Phiéu bau cit KHONG hop 1€ khi c6 mot trong céc dac diém sau:

o Phiéu bau cir khong c¢6 du clia Cong ty ¢ phan van tai va xép do Hai An va
chir ky ctia cd dong/dai dién Gy quyén;

. Phiéu biu nhidu hon téng sé phiéu dugc phép bau hodc bau qua sé lugng
thanh vién trong nhiém ky cua BKS/HPQT da dugc dai hoi thong qua;

® Phiéu ghi tén va bu ngudi khéng cé tén trong danh sach dé cir va Gng cir da
dugc Dai héi thong qua;

° Phiéu gach x6a hét tén nhimg ngudi tng cir hodc gach x6a dé gay hiéu 1am
cho Ban Kiém phiéu.
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Thé biéu quyét KHONG hop 18 khi c6 dac diém sau:

Thé khéng c6 d4u ciia Cong ty cd phan van tai va xép do Hai An.

Ban kiém phi€u va nguyén tac kiém phiéu

Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu do BTC d cir va dugc Pai hoi cd dong thong qua;

Thanh vién Ban Kiém phiéu khéng dugc c6 tén trong danh sach dé cir va tng
cir vao HDQT, BKS nhiém ky méri_.

Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

C& d6ng sé hiru cb phan va dai dién theo iy quyén hop 1 ciia cd dong c6
quyén biéu quyét théng qua cac quyét dinh tai Pai hdi va bau cir thanh vién
HDQT va BKS cua Cong ty;

Trué6c khi tién hanh b6 phiéu, Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu
chua ¢6 phiéu nao trude su chimg kién cta cac cd dong;

Viéc bo phiéu duge bit dau khi c¢6 hiéu 1énh ctia chi toa cudc hop va két thuc
khi ¢ déng cubi cing bo Phiéu bau vao thing phiéu trong thoi gian cho phép
cua Pai hoi;

Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thuc tai
cudc hop;

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vian ban va cong bd trude Dai hoi.

Pham vi va hi€u lwc cia Quy ché

Quy ché nay dugc ap dung trong pham vi Pai hoi ¢b déng phién hop thudng nién
nim 2023 ctia Cong ty ¢d phan van tai va xép d& Hai An;

Quy ché nay gom 08 diéu va dugc cong khai truéc va tai Pai hoi cd dong dé biéu
quyét théng qua;

Nhitng khi€u nai v€ viéc kiém phi€u, biéu quyét va bau cu s& do Chu toa cudc hop
giai quyét va dugce ghi vao bién ban cudc hop.

T.M Ban t6 chirc
Truwéng Ban kiém phiéu



